河北大学-中央兰开夏传媒与创意学院

HBU-UCLan School of Media, Communication and Creative Industries
实验室使用申请表(试行)

Application Form for Laboratory Reservation（Trial）
        日期：       Date:        
	实验项目

（名称或内容）

Experiment Project

（name or contents）
	
	□教学使用  □非教学使用

    □for teaching  □for other purposes

	项目申请人

（责任人）

Project Applicant
（responsible person）
	
	单  位

（班）

Unit
（class）
	
	联系电话

Contact Number
	

	学号

Student No.
	
	使用人数

Number of users
	
	申请日期

Application Date
	

	所需使用实验室

名称及仪器、设备

The name of the laboratory to be used, instruments and equipment 
	

	使用时间要求

（需统筹安排）

Experiment Length/

Required time
(according to an overall arrangement)
	

	□使用老师意见 

□指导老师意见

□comments of tutor 

□comments of instructor  
	签名：                          年    月    日

Signature:                        Date:

	实验室负责人意见
	签名：                          年    月    日

Signature:                        Date:

	主管院领导意见
	签名：                          年    月    日

Signature:                        Date:


实验室申请使用责任书

为认真贯彻国家和上级部门有关法律法规，切实执行《河北大学实验室安全管理制度》《河北大学—中央兰开夏传媒与创意学院实验室使用规定》等学校和学院的相关规定，做好实验室安全防范工作，确保实验室使用的安全和高效，保证教学科研等工作的正常进行，特签订本责任书。

一、本着 “谁主管，谁负责”,“谁使用，谁负责”的原则，各实验室的网格化管理员作为实验室安全的主要责任人，使用实验室的课程负责人作为实验室安全直接责任人。责任人在实验室使用期间全权负责实验室的安全和管理工作，并对实验室的安全负有完全责任。

二、申请使用实验室，学生应填写《实验室使用申请表》，由任课老师签字批准。阶段性实验教学至少需提前7天申请，临时用途需须提早2个工作日申请，以便统筹安排实验室工作及开放时间，准备相关设备材料。

三、每个实验项目（设备）需单独申请。申请表提交至学院实验室后，经审核批准备案，实验室管理人员为申请师生打开门禁权限。

四、申请表一式两份，一份备案至学院实验室，一份交由实验室的网格化管理员留存。

五、任课教师批准学生使用实验室前，必须对实验的内容进行讲解和现场辅导，确保学生可以安全使用实验室、操作实验设备。

六、任课教师负责实验室使用期间的卫生管理工作，保持实验室的整洁卫生。实验结束后进行卫生清理，让实验人员带走私人物品。

七、任课教师必须对学生使用危险工具进行现场监督管理，危险工具包括且不限于电锯、电钻、角磨机、打磨机、喷火枪等。任课教师需对危险工具进行妥善保管。除授课时间外，危险工具应单独存放在专用存储柜。实践操作中所涉及的其它一般工具、材料需分类放在固定的地点,并做文字标明。课程结束后，学生需妥善处理相关工具或材料。垃圾的封装需在固定地点倾倒,剩余材料按类回收。

八、每次实验后，实验室使用人员需检查门窗、水源、电源、火源等情况，确保安全，避免发生安全事故。

九、实验室使用完毕，任课教师需及时填写《实验室安全、卫生工作记录表》，记录实验室和实验设备使用情况，确保实验室的安全和整洁，发现问题及时向学院上报。

十、未经学院批准，任何人不得擅自改变实验室的水、电线路、设备摆放布局等。

十一、责任追究∶

1.对于未遵守本责任书者，学院有权停止其使用实验室。

2.具体责任追究范围、责任认定、追责办法，根据国家相关法律法规和《河北大学实验室安全管理办法》《河北大学学生违纪处分规定》《河北大学实验室安全责任追究办法》等具体执行。
实验室任课教师签字：              实验室使用责任学生签字：

